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ASUNTO: Fotografías para los certificados 

 de estudio del ciclo 2014/2015-1 
 
 
Directores Técnicos de las Instituciones con Estudios 
Incorporados a la UNAM, Nivel Bachillerato 
P r e s e n t e s  
 
Esta Dirección General de Incorporación y Revalidación de Estudios, hará entrega de los certificados 
de estudio de los alumnos que concluyen el bachillerato en ciclo escolar 2014/2015-1, con plan de 
estudios de la ENP, a partir del 19 de enero del 2015 y con plan de estudios de CCH, a partir del 23 
de febrero del citado año, por lo anterior, me permito solicitar a ustedes: 
 
 

 Entregar en el Departamento de Revisión de Estudios y Certificación, del 6 al 9 de enero de 
2015, las fotografías y la relación, en la que los nombres de los alumnos de los que entregan 
dichas fotografías estén numerados y ordenados alfabéticamente, iniciar por los apellidos. 
  

 Las fotografías, deberán reunir los requisitos establecidos en el Manual de Disposiciones y 
Procedimientos para el Sistema Incorporado de la UNAM, Anexo 7, Forma REC-3, numeral 2 
De las fotografías. 
 
Las fotografías, deberán ser auto-adheribles y en el papel que cubre la parte posterior, 
anotar con lápiz el nombre completo del alumno e iniciar también con los apellidos. 
 

 Por alumno, colocar las fotografías, en una bolsa de plástico, aproximadamente de 8 x 13 
cm. y entregarlas, en su totalidad, en un sobre manila, tamaño carta, rotulado con la 
denominación y clave de la Institución. 
 

Con la finalidad de que los alumnos cuenten oportunamente con el certificado que avale sus estudios, 
les solicitamos entregar las fotografías en el periodo establecido. 
 
Para cualquier aclaración o información adicional al respecto, favor de comunicarse a los números 
telefónicos 56226035 o 56226239, con el Jefe de Departamento de Revisión de Estudios y 
Certificación, en un horario de 09:00 a 14:00 horas. 
 
Con la certeza de contar como siempre con su apoyo, hago propicia la ocasión para enviarles un 
cordial saludo. 

 
Atentamente 
“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU” 
Ciudad Universitaria, D.F., a 26 de noviembre de 2014. 
El Director General 
 
 
M. C. Ramiro Jesús Sandoval 
 

RJS/GCA/JJCV 
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