
SECRETARÍA GENERAL 
Dirección General de Incorporación 

y Revalidación de Estudios 
 

Circular Núm. DGIR/DG/071/14  
 

 
        ASUNTO: Corrección de Certificados 

 

Directores Generales y Directores Técnicos  
de las Instituciones con Planes de Estudio de Bachillerato 
Incorporados a la UNAM. 
 

P r e s e n t e s 
 

Como es de su conocimiento, al término del ciclo escolar 2013/2014, la Universidad Nacional 
Autónoma de México, a través de la Dirección General de Incorporación y Revalidación de 
Estudios, certificará los estudios de bachillerato que se realizan en Instituciones del Sistema 
Incorporado, con formatos que cuentan con mayores medidas de seguridad.  
 

A partir del 11 de agosto del presente año, las Instituciones del Sistema Incorporado podrán 
recoger en el Departamento de Revisión de Estudios y Certificación, los Certificados de 
Estudio de los alumnos que concluyen el bachillerato. 
 

Con la finalidad de que se cumpla con lo establecido en numeral 108, letra k del Manual de 
Disposiciones y Procedimientos del Sistema Incorporado de la UNAM, solicito a ustedes: 
 

 Cotejar y verificar que la fotografía corresponda al alumno en el documento, en el 
caso de que no lo sea, notificarlo y entregar las correctas. 

 

 Verificar la información asentada en los Certificados de Estudio (anexo 7,  puntos 1 y 
2 del citado Manual). 

 

 Notificar por escrito, los días 20, 21 y 22 de agosto del presente año la corrección o 
faltante de algún Certificado de Estudios (forma REC – 1), al Departamento de 
Revisión de Estudios y Certificación, con base en el procedimiento establecido en los 
puntos 2.1 y 2.2 del mismo anexo. 

 

Transcurrido este plazo para solicitar las correcciones y/o faltantes de los certificados, el 
trámite será considerado extemporáneo. 
 

Para cualquier aclaración o información adicional al respecto, favor de comunicarse a los 
números telefónicos 5622-6035 o al  5622 6239 en un horario de 9:00 a 14:00 horas. 
 

Sin otro particular, hago propicia la ocasión para enviarles un cordial saludo. 
 

Atentamente 
“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU” 
Cd. Universitaria, D.F., a 29 de julio de 2014. 
El Director General 
 
 

M.C. Ramiro Jesús Sandoval 
 
 

GCA/JJCV/cpa 

 


