SI08-1-CCH

programa de adquisiciones de material bibliográfico  - Diagnóstico

	PLAN DE ESTUDIOS DEL COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES 

	i.  Obras de consulta y respuesta rápida actualizadas:

	Tipo / título
	a.

Debe existir
	b. 

Existe

	Por adquirir

(a – b)


	1.  Diccionarios de la lengua española:   

	· Real Academia de la Lengua
	1 título
	[ejemplo] 1
	0

	· Sinónimos y antónimos
	1 título
	[ejemplo] 0
	1

	· Uso del español
	1 título
	1
	

	· Etimológico
	1 título
	1
	

	2.  Diccionario bilingüe de idiomas 
	1 título
	1
	

	3.  Diccionario inglés - inglés
	1 título
	[ejemplo] 0
	1

	4.  Enciclopedia general
	1 título
	
	

	5.  Enciclopedia temática
	1 título
	
	

	6.  Anuario estadístico
	1 título
	
	

	7.  Almanaque 
	1 título
	
	

	8.  Guía de carreras
	1 título
	
	

	9.  Guía Roji
	1 título
	
	

	10. Atlas geográfico actualizado
	1 título
	
	

	11. Diccionarios especializados:

	· Para área 1
	1 título
	[ejemplo]  0
	Dicc de informática

	· Para área 2
	1 título
	
	

	· Para área 3
	1 título
	
	

	· Para área 4
	1 título
	
	


	II.  Publicaciones periódicas (vigentes al menos los últimos 3 números):

	
	a.  Debe 

existir
	b. Existe 

(indicar título)
	Por adquirir (a – b)  

(indicar título)

	Revista para ciencias exactas
	1
	[ejemplo ] Cómo ves 
	0

	Revista para ciencias sociales
	1
	[ejemplo] 0
	[ejemplo] 1 Proceso

	Revista  general
	1
	[ejemplo] PC magazine 
	0


	III.  Diarios (vigentes al menos los últimos 3 días):

	
	a. Debe existir
	b.

Existe
	Por adquirir

(a – b)

	Diario local 

	1
	0
	La Jornada

	Diario nacional
	1
	  [ejemplo] Reforma
	0


	IV. BIBLIOGRAFÍA BÁSICA Y COMPLEMENTARIA REQUERIDA



	1er  sem.        Matrícula  total registrada: ________________________

	
	Títulos
	Ejemplares
  
	Por adquirir

	Clave
	Asignatura
	A. deben existir
	B.

existen
	C. deben

existir
	D.

existen
	Títulos

A – B
	Ejempls

(C – D)

	1101
	Matemáticas I (alg. y geom.)
	6
	
	
	
	
	

	1102
	Taller de cómputo            
	6
	
	
	
	
	

	1103
	Química I  (TE)
	8
	
	
	
	
	

	1104
	Hist. univ. Mod y Contemp. I
	6
	
	
	
	
	

	1105
	Taller de Lectura, Redac. e Inv. Doc. I
	6
	
	
	
	
	

	1106
	Francés I
	6
	
	
	
	
	

	1107
	Inglés I
	6
	
	
	
	
	

	TOTAL
	38
	
	
	
	
	


	2º  sem.        Matrícula  total registrada: ________________________

	
	Títulos
	Ejemplares 5  
	Por adquirir

	Clave
	Asignatura
	A. deben existir
	B.

existen
	c. deben

existir
	d.

existen
	Títulos

A – B
	Ejempls

(C – D)

	1201
	Matemáticas II (alg. y geom.)
	6
	
	
	
	
	

	1203
	Química II  (TE)
	8
	
	
	
	
	

	1204
	Hist. univ. Mod y cont. II
	6
	
	
	
	
	

	1205
	Taller Lec. redac e inv. doc. II
	6
	
	
	
	
	

	1206
	Francés II
	6
	
	
	
	
	

	1207
	Inglés II
	6
	
	
	
	
	

	TOTAL
	32
	
	
	
	
	


	3er  sem.        Matrícula  total registrada: ________________________

	
	Títulos
	Ejemplares  6
	Por adquirir

	Clave
	Asignatura
	a. deben existir
	b.

existen
	c. deben

existir
	d.

existen
	Títulos

A – B
	Ejempls

(C – D)

	1301
	Matemáticas III (álgebra y geometría analítica)
	6
	
	12
	
	
	

	1302
	Física I  (TE)
	8
	
	16
	
	
	

	1303
	Biología I  (TE)
	8
	
	16
	
	
	

	1304
	Historia de México I
	6
	
	12
	
	
	

	1305
	Taller Lectura, redac e inv. doc. III
	6
	
	12
	
	
	

	1306
	Francés III
	6
	
	12
	
	
	

	1307
	Inglés III
	6
	
	12
	
	
	

	TOTAL
	40
	
	80
	
	
	


	4o  sem.        Matrícula  total registrada: ________________________

	
	Títulos
	ejemplares 6  
	Por adquirir

	Clave
	Asignatura
	A. deben existir
	B.

existen
	c. deben

existir
	d.

existen
	Títulos

A – B
	Ejempls

(C – D)

	1401
	Matemáticas IV (álgebra y geometría analítica)
	6
	
	12
	
	
	

	1402
	Física II         (TE)
	8
	
	16
	
	
	

	1403
	Biología II       (TE)
	8
	
	16
	
	
	

	1404
	Historia de México II
	6
	
	12
	
	
	

	1405
	Taller Lect. redac.  e inv. doc. IV
	6
	
	12
	
	
	

	1406
	Francés IV
	6
	
	12
	
	
	

	1407
	Inglés IV
	6
	
	12
	
	
	

	TOTAL
	40
	
	80
	
	
	


	5o  sem.        Matrícula  total registrada: ________________________

	
	Títulos
	Ejemplares  
	Por adquirir

	Clave
	Asignatura
	A. deben existir
	B.

existen
	c. deben

existir
	d.

existen
	Títulos

A – B
	Ejempls

(C – D)

	1502
	Filosofía I    - oblig.
	6
	
	12
	
	
	

	1501
	Cálculo integral y diferencial I
	6
	
	12
	
	
	

	1503
	Estadística y Probab. I
	6
	
	12
	
	
	

	1504
	Cibernética y Comp. I     
	6
	
	12
	
	
	

	1505
	Biología III       (TE)
	8
	
	16
	
	
	

	1506
	Física III           (TE)
	8
	
	16
	
	
	

	1507
	Química III                      (TE)
	8
	
	16
	
	
	

	1508
	Temas Selectos de Filosofía I
	6
	
	12
	
	
	

	1509
	Administración I
	6
	
	12
	
	
	

	1510
	Antropología I
	6
	
	12
	
	
	

	1511
	Ciencias de la Salud I       (TE)
	8
	
	16
	
	
	

	1512
	Ciencias Políticas y Sociales I
	6
	
	12
	
	
	

	1513
	Derecho I
	6
	
	12
	
	
	

	1514
	Economía I
	6
	
	12
	
	
	

	1515
	Geografía I
	6
	
	12
	
	
	

	1516
	Psicología I                       (TE)
	8
	
	16
	
	
	

	1517
	Teoría de la historia I
	6
	
	12
	
	
	

	1518
	Griego I
	6
	
	12
	
	
	

	1519
	Latin I
	6
	
	12
	
	
	

	1520
	Lectura y análisis de textos lit. I
	6
	
	12
	
	
	

	1521
	Taller de comunic. I
	6
	
	12
	
	
	

	1522
	Taller de diseño ambiental I  
	6
	
	12
	
	
	

	1523
	Taller de expresión gráfica I  
	6
	
	12
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	
	


	6o  sem.        Matrícula  total registrada: ________________________

	
	Títulos
	Ejemplares  
	Por adquirir

	Clave
	Asignatura
	A. deben existir
	B.

existen
	c. deben

existir
	d.

existen
	Títulos

A – B
	Ejempls

(C – D)

	1602
	Filosofía II      -  oblig.
	6
	
	12
	
	
	

	1601
	Cálculo Integral y Dif. II
	6
	
	12
	
	
	

	1603
	Estadística y Probab. II
	6
	
	12
	
	
	

	1604
	Cibernética y Computación II   (TP)
	6
	
	12
	
	
	

	1605
	Biología IV       (TE)
	8
	
	16
	
	
	

	1606
	Física IV             (TE)
	8
	
	16
	
	
	

	1607
	Química IV         (TE)
	8
	
	16
	
	
	

	1608
	Temas Selectos de Filosofía II
	6
	
	12
	
	
	

	1609
	Administración II
	6
	
	12
	
	
	

	1610
	Antropología II
	6
	
	12
	
	
	

	1611
	Ciencias de la Salud II     (TE)
	8
	
	16
	
	
	

	1612
	Ciencias Políticas y Sociales II
	6
	
	12
	
	
	

	1613
	Derecho II
	6
	
	12
	
	
	

	1614
	Economía II
	6
	
	12
	
	
	

	1615
	Geografía II
	6
	
	12
	
	
	

	1616
	Psicología II                     (TE)
	8
	
	16
	
	
	

	1617
	Teoría de la Historia II
	6
	
	12
	
	
	

	1618
	Griego II
	6
	
	12
	
	
	

	1619
	Latín II
	6
	
	12
	
	
	

	1620
	Lect. y Análisis de Textos lit. II
	6
	
	12
	
	
	

	1621
	Taller de Comunic. II
	6
	
	12
	
	
	

	1622
	Taller de Diseño Ambiental II
	6
	
	12
	
	
	

	1623
	Taller de Expresión  Gráfica II  
	6
	
	12
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	
	


[para enviar a DGIRE] 

SI08-2-CCH

PROGRAMA DE ADQUISICION DE MATERIAL BIBLIOHEMEROGRÁFICO

	DATOS GENERALES DE LA INSTITUCIÓN:

	Fecha:  _________________________________

	Institución: ____________________________________________  Clave: ____________

	Nombre del Director Técnico: ________________________________________________

	Plan(es) de estudio Unam:       ENP   FORMCHECKBOX 
      CCH:  FORMCHECKBOX 
    

	Matrícula total por plan de estudios:  
ENP: ______________   CCH: ______________




	Concentrado de material bibliohemerográfico por adquirir

	I.  Obras de consulta y respuesta rápida requeridas:

	C o n c e p t o
	Material por adquirir

	[ejemplo] Diccionario de sinónimos y antónimos
	1 dicc. Océano conciso

	[ejemplo] Diccionario inglés - inglés
	1 Oxford thesaurus

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	(Incluir las líneas adicionales que sean necesarias)


	II y III.  Publicaciones periódicas y diarios requeridos:

	C o n c e p t o
	Título a suscribir

	[ejemplo] Revista para Ciencias sociales
	1 - Proceso

	[ejemplo] Diario
	1 - La Jornada

	
	

	(Incluir las líneas adicionales que sean necesarias)


	IV.  Bibliografía básica y  complementaria requerida: 

(incluir únicamente las asignaturas que no cumplen los mínimos requeridos, del formato SI08-1-CCH)

	
	Clave de  asignat
	año / semestre / área
	Títulos
	Ejemplares
	Por adquirir

	
	
	
	A. deben existir
	B.

existen
	c. deben

existir
	d.

existen
	Títulos

A – B
	Ejempls

(C – D)

	1. 
	1403
	4º 
	6
	4
	12
	8
	2
	4

	2.
	1500
	5º 
	6
	3
	12
	6
	3
	6

	3.
	1601
	6º 
	6
	5
	12
	7
	1
	5

	4.
	Etc...
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	
	
	
	

	(Incluir las líneas adicionales que sean necesarias)


[para enviar a DGIRE] 

SI08-3-CCH

CALENDARIZACIÓN DE ACTIVIDADES PARA EFECTUAR LAS ADQUISICIONES BIBLIOGRÁFICAS

Institución: ____________________________________________  Clave: ___________

Cobertura del programa:     del _____________________    al _________________________

                                                         (Plazo máximo de cumplimiento 6 meses)

	Actividad
	Persona Responsable 

	Mes   (ajustar mes e indicar fecha)

	
	
	Jun.
	Jul.
	Ago
	sept
	Oct
	Nov
	Dic
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	May

	[ejemplo] Cotejar acervo con mapa curricular
	Bibliotecario / profesores
	14-18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] Compilar catálogos editoriales
	Bibliotecario
	
	xxx
	xxx
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] Asignar presupuesto
	Director
	14-18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] Elaborar programa de adquisiciones
	Bibliotecario – D.Técnico
	21-25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] Enviar programa a DGIRE
	Director Técnico
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] Adquirir material por compra
	Bibliotecario – Admón.
	
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	
	
	
	
	

	[ejemplo] Enviar informes a DGIRE
	Bibliotecario – D.Técnico
	
	
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	
	
	
	

	[ejemplo] Solicitar donaciones 
	Bibliotecario
	
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] Proceso técnico de nuevo material
	Bibliotecario
	
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx
	
	
	
	

	etcétera
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(Incluir las líneas adicionales que sean necesarias)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Detalle de las ADQUISICIONES, por asignatura, títulos y ejemplares

	Clave(s) de asignatura

(inserte las líneas que sean necesarias)
	no. de

Títulos
	No. de ejempls.
	Mes (ajustar mes e indicar fecha)

	
	
	
	julio
	ago
	sept
	oct
	nov
	dic
	ene
	feb
	mar
	abr
	may
	jun

	[ejemplo] Diccionarios 
	2
	1 c/u
	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] Suscripciones a revistas y diario
	2
	2 suscs.
	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] 1403
	2
	4
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] 1500
	3
	6
	
	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[ejemplo] 1601
	1
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(Incluir las líneas adicionales que sean necesarias)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


�  Registre en esta columna si cuenta con el título a que hace mención la columna izquierda.


�  De no contar con el título actualizado, registre en esta columna la carencia, como el ejemplo.


�  Únicamente para ISI foráneas.


� Considerar un mínimo de seis títulos diferentes para cada asignatura y ocho para las teórico – experimentales.  Consultar la normatividad de la DGIRE, en el Instructivo de incorporación.


� Se contará, al menos, con 2 ejemplares de cada título, pero se incrementará el número de acuerdo a la matrícula registrada.


� Director General, Director Técnico, Profesores, Bibliotecario.
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